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HOTARAREA Nr.
din 2019

privind: aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Judefean de Administrare a Domeniului Public gi Privat al Judefului Galati

Initiator: Presedintele Consiliului Judetean Galati, Costel Fotea;

Numarul de inregistrare si data depunerii proiectului:11407/10.10.2019

Consiliul Judetean Galati;

Avand in vedere referatul de aprobare al initiatorului;

Avand in vedere raportul de specialitate comun al directiilor de specialitate si al
Serviciului de management al resurselor umane, sanatate si securitate in munca si asigurarea
calitatii, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Galatj;

Avand in vedere adresa nr. 3150/09.10.2019 a Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Galati, inregistrata la Consiliul
Judetean Galati la nr. 11407/09.10.2019;

Avand in vedere prevederile Hotarérii Consiliului Judetean Galati nr. 83/25.02.2016
privind aprobarea preluarii, de catre Operatorul Regional S.C. Apa-Canal S.A. Galati, a
»oistemului de alimentare cu apa Padurea Garboavele”, aflat in domeniul public al judetului
Galati si in administrarea Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si
Privat al Judetului Galati, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere rapoartele de avizare ale Comisiilor de specialitate nr. 3 si 5 ale
Consiliului Judetean Galatj;

Avand in vedere prevederile art. 11 alin. (2) lit. b) Ordonanta Guvernului nr. 71/2002,
privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public gi
privat de interes local, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 173 alin. (1) lit. a), alin (2) lit. ¢) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

In temeiul art. 182 alin. (1), art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Galati conform anexei,
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. La data intrarii in vigoare a prezentei Hotarari isi inceteaza aplicarea Hotararea
Consiliului Judetean Galati nr. 181/26.09.2018, privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si
Privat al Judetului Galati.

Art.3. Prezenta hotarare se va comunica Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Galati, care raspunde si de ducerea la indeplinire.

PRESEDINTE,
Costel Fotea

Contrasemneazd pentru legalitate:
Secretarul General al Judetului
lonel Coca

Stanescu Maddlina SMRUSSMAC - Consilier superior
09.10.2019 Stanescu Maddlina
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Anexa

REGULAMENT DE ORGANIZARE $l| FUNCTIONARE
AL SERVICIULUI PUBLIC JUDETEAN DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC SI
PRIVAT AL JUDETULUI GALATI

CAPITOLUL | - DISPOZITI| GENERALE

Art.1 Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati este
institutie publica cu personalitate juridica, infiintata in subordinea Consiliului Judetean Galati
prin Hotararea Consiliului Judetean Galati nr. 453/25.04.2007.

Art.2 (1) Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a activitatji
Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati si atributiile
personalului de specialitate si administrativ.

(2) Sediul Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati este
in Galatj, strada Traian nr. 454 A.

(3) Regulamentul de Organizare si Functionare, Organigrama si Statul de Funciii ale
Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati, inclusiv
modificarile aduse acestora, se aproba prin Hotararea Consiliului Judetean Galati.

(4) Patrimoniul Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat
Galati este constituit din active fixe corporale ce apartin domeniului public si privat al Judetului
Galati, date in folosinta gratuita Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si Privat Galati si din mijloace fixe si obiecte de inventar preluate de la Directia
Judeteana de Protectie a Plantelor Galati.

Art.3 Patrimoniul Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat
Galati poate fi completat cu sponsorizari i donatji, in conditiile legii.

Art.4 Instrainarea bunurilor mobile si imobile apartinand Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galati se face cu aprobarea Consiliului Judetean
Galati.

Art.5 (1) Cheltuielile de functionare si investitii ale Serviciului Public Judetean de Administrare
a Domeniului Public si Privat Galati se suporta din alocatii bugetare si din venituri proprii.

(2) Controlul privind utilizarea fondurilor alocate de la bugetul judetului si din alte surse pentru
functionarea Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati
se face de catre institutiile abilitate de lege si Directia de economie si finante a Consiliului
Judetean Galat,.

Art.6 (1) Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati are
cont propriu in banca, stampila proprie, iar actele intocmite poarta antetul unitatii si sunt
semnate de catre Directorul General. Actele cu caracter financiar vor fi semnate si de
Contabilul sef.

(2) Toate documentele emise de Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si Privat Galati vor contine obligatoriu denumirea completa, indicarea adresei si a
numarului de telefon si de fax.

Art.7 Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei se aplica tuturor salariatilor
institutiei, indiferent de functie si are ca scop asigurarea conditiilor optime de desfasurare a
activitatii.

Art.8 Regulamentul de Organizare si Functionare cuprinde norme privind:

a) competentele compartimentelor functionale si ale salariatilor Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galatj;

b) organizarea compartimentelor si relatiile de serviciu;

c) categoriile de acte utilizate si procedurile de elaborare a acestora;

d) circuitul si urmarirea corespondentei;

e) procedurile si metodele de lucru.

Art.9 Regulamentul are la baza urmatoarele principii:
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a) principiul legalitatii: organizarea si functionarea Serviciului Public Judetean de Administrare
a Domeniului Public si Privat Galati trebuie reglementata in detaliu, potrivit legislatiei in
vigoare, astfel incat sa asigure respectarea legii, reglementarile stabilite trebuie riguros
respectate de catre tot personalul, incepand cu cel mai inalt nivel de conducere.
Compartimentele si personalul au obligatia sa actioneze pentru realizarea atributiilor ce le
revin potrivit competentelor de serviciu, depasirea acestor competente fiind interzisa ori
daca se realizeaza duce la angajarea raspunderii juridice;

b) principiul celeritatii si eficientei: rezolvarea problemelor aparute la momentul oportun, fara
tergiversari;

c) principiul asigurarii continuitatii serviciului public: activitatea din cadrul Serviciului Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati va functiona fara perioade de
intrerupere, cu excepltiile legale, pe intreaga durata a anului;

d) principiul conducerii ierarhice: seful are dreptul si responsabilitatea de a dispune, corelativ
cu obligatia subordonatului de a executa dispozitiile primite, in conditiile legii;

e) principiul responsabilitati personale a salariatului: indiferent de functie acesta este
raspunzator pentru modul de indeplinirea indatoririlor sale de serviciu;

f) principiul asigurarii atitudinii participative a personalului: modul de organizare a activitatii si
comportamentul factorilor de conducere trebuie sa induca personalului din subordine
sentimentul responsabilitatii lor, pe cel al utilitatii muncii pe care o presteaza si sa le stimuleze
participarea efectiva la rezolvarea problemelor cu care se confrunta institutia;

g) principiul imbunatatirii continue a calitatii serviciul public: analiza permanenta a activitatii
desfagurate, in vederea determinarii deficientelor si a cauzelor, iar apoi la luarea masurilor
pentru inlaturarea acestora;

h) principiul promptitudinii reactiei la solicitarile noi;

i) principiul suplinirii Tn serviciu, in caz de necesitate: personalul din cadrul unui compartiment
functional trebuie sa fie capabili sa preia activitatea colegilor indisponibili.

CAPITOLUL Il - OBIECTIVELE SERVICIULUI PUBLIC JUDETEAN
DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC $I PRIVAT GALATI

Art.10 (1) Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati are
urmatoarele atributii principale:

1. exploateaza si intretine activele fixe corporale ce apartin domeniului public si privat al
Judetului Galati, aflate in folosinta gratuita a Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati, conform prevederilor legale;

2. aplica hotararile Consiliului Judetan Galati privind administrarea domeniului public si privat
al judetului pentru activele fixe corporale ce apartin domeniului public si privat al Judetului
Galati, aflate in folosinta gratuita a Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si Privat Galati, conform prevederilor legale;

3. raspunde de exploatarea in conditii de eficienta economica a bunurilor administrate prin
modalitatile prevazute de lege pentru imbunatatirea si sporirea gradului de civilizatie si confort;
4. executa lucrari de administrare, intretinere, agrement, dezvoltare si amenajare a
patrimoniului public ( teren si constructii) aferent zonelor Zatun, Padurea Garboavele si
Viadesti;

5. se ocupa de amenajarea, modernizarea si intretinerea zonelor verzi, a spatiilor apartinand
Consiliului Judetean Galati si institutiilor subordonate;

6. executa lucrari de intretinere si amenajare a patrimoniului piscicol: bazin piscicol, efectiv
piscicol, constructii si instalatii aferente;

7. executa lucrari de montare si intretinere a mobilierului stradal (aparate de joaca pentru
copii, panouri de prezentare, cosuri de gunoi, mese de sah, mese de ping-pong, popice,
banci, garduri metalice pentru protectia spatiilor verzi etc.);

8.executa lucrari de intretinere curente si amenajare de fantani arteziene;

9. executa lucrari de amenajare, intretinere, dezvoltare, curatirea, igienizare si exploatare a
luciului de apa Zatun si a locurilor din zona de agrement Garboavele;
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10. raspunde de lucrarile de intretinere din Padurea Garboavele conform prevederilor legale
respectand planul de amenajament al Padurii Garboavele; executa lucrari de intretinere in
Aria Naturala Protejata, Padurea Garboavele, intocmeste rapoarte de activitate anuale,
intocmeste documentele solicitate de catre Agentia pentru Protectia Mediului Galati; executa
lucrari de impadurire si intretinere in parteneriat cu grupuri scolare ONG — uri si cu forte
proprii, raspunde de integritatea Ariei Naturale Protejate, acorda avizul consultativ al
activitatilor care se desfasoara in ANP,cu respectarea Planului de management,
Regulamentului Ariei Naturale Padurea Garboavele si a legislatiei in vigoare.

11. executa lucrari de combatere biologica si chimica a insectelor daunatoare (tantari, cotarul
verde, omida paroasa etc.) in padurea Garboavele, Zatun, Vladesti, spatiile verzi apartinand
Consiliului Judetean Galati etc. cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

12. raspunde de exploatarea forestiera din Padurea Garboavele conform prevederilor legale
respectand prevederile planului de amenajare silvica si intretinerea starii de vegetatie;

13. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii $i paza a cantoanelor din Padurea Garboavele;
14. incaseaza taxa de vizitare, fotografiere, in Aria Naturala Protejata Padurea Garboavele;
15. percepe si incaseaza taxa de pescuit si picnic la lacul Zatun, conform regulamentului
aprobat prin hotarare de Consiliul Judetean Galati;

16. Infiinteaza si intretine pepiniere forestiere, in vederea producerii de material saditor pentru
sustinerea programului de Tmpadurire a judetului precum si pentru valorificarea puietilor catre
alti beneficiari;

17. produce material saditor dendrofloricol (arbori si arbusti ornamentali), floricol (plante
anuale, bianuale si perene) si ornamental pentru activitatile proprii ale serviciului;

18. exercitarea pescuitului recreativ — sportiv in amenajarea Zatun si organizarea activitatilor
de picnic in baza de agrement Zatun conform Hotararii Consiliului Judetean Galati nr. 78/2016
privind aprobarea Regulamentului pentru exercitarea pescuitului recreativ-sportiv n
amenajarea Zatun si a Regulamentului privind organizarea activitatilor de picnic in baza de
agrement Zatun.

19. organizeaza si executa actiuni de deratizare, dezinsectie si igienizare a sediilor institutjilor
publice, a spatiilor comerciale, a depozitelor, a mijloacele de transport auto in comun, precum
si a altor spatii pentru diversi beneficiari conform prevederilor legale;

20. - inchiriaza spatiile aflate in domeniul public sau privat al judetului, cu aprobarea
Consiliului Judetean Galati conform prevederilor legale in vederea obtinerii de venituri.

- inchiriaza teren pentru comert temporar cu produse alimentare/nealimentare in Padurea
Garboavele, zona de parcare pe partea opusa Gradinii Zoologice, in zilele de sarbatori legale
si weekenduri, respectiv 6 luni pe sezon, aprilie — septembrie.”;

21. angajeaza lucrari de prestari servicii necesare conservarii, intretinerii si repararii imobilelor
si instalatiilor, aflate in folosinta gratuitda a Serviciul Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati, cat si pentru terti conform prevederilor legale;

22. presteaza servicii de gospodarire comunala, de comert, activitati de alimentatie publica si
cazare conform prevederilor legale;

23. efectueaza operatiuni de transport si intretinere a parcului auto propriu si la cerere pe
baza tarifelor aprobate de Consiliul Judetean Galati si in conformitate cu prevederile legale Tn
vigoare;

24. organizeaza licitatii pentru buna functionare a Serviciul Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati in conformitate cu prevederile legale;

25. verifica executarea lucrarilor de reparatii sau conservare a bunurilor, pentru fiecare
obiectiv, analizand calitatea lucrarilor si modul de decontare;

26. presteaza servicii de consultanta tehnica in domeniul executiei de spatii verzi si servicii de
consultanta agricola, pe baza tarifelor aprobate de Consiliul Judetean Galatj;

27. prestari servicii cu utilajele agricole si autoturismele aflate in dotare;

28. presteaza activitati de paza pentru obiectivele aflate in administrare cat si pentru imobile
apartinand Consiliului Judetean Galati (Zatun si Vladesti);

29. presteaza activitati de intretinere si paza a punctelor de lucru Tecuci $i Targu Bujor;
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30. raspunde de amenajarea unei rampe de depozitare a deseurilor reciclabile rezultate din
activitatea desfasurata si a gunoiului menajer cu respectarea prevederilor legale;

31. presteaza lucrari de intretinere a plantatilor pomicole (livada) si asigura valorificarea
productiei obtinute in regim gratuit catre institutile subordonate Consiliului Judetean Galati:
(Directia Generala se Asistenta Sociala si Protectia Copilului Galati, Complexul Muzeal de
Stiintele Naturii ,Rasvan Angheluta” Galati — Gradina Zoologica, Unitatea Medico — Sociala
Ganesti, Spitalele din reteaua Consiliului Judetean Galati, Unitatile de invatamant special
pentru care Consiliul Judetean Galati este ordonator principal de credite);

32. realizeaza activitali de cosire si tocare a vegetatiei ierboase, activitati de taiere a
coroanelor arborilor (elagaj), activitati de taiere a copacilor care pun in pericol siguranta
circulatiei pe drumurile publice judetene; realizeaza activitati de stréns si transportat materialul
lemnos rezultat in urma taierilor,;

33. realizeaza activitati de deszapezire a cailor de acces si interiorul punctelor de lucru din
subordinea Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati si
a punctelor deservite de catre institutie, a institutilor din subordinea Consiliului Judetean
Galati (cai de acces si incinte).

34. executa lucrari de marcare rutiera a drumurilor judetene conform prevederilor legale
privind circulatia pe drumurile judetene, marcaje rutiere verticale si realizare si intretinere
indicatoare si panouri rutiere.

35. asigura functionarea, paza si mentinerea integritatii infrastructurii si bunurilor rezultate prin
proiectul “Conservarea biodiversitatii in Padurea Garboavele, judetul Galati” realizat de
Consiliul Judetean Galati.

36. executa activitati de administrare, agrement, cazare turistica, dezvoltare, intretinere si
amenajare a bazei de agrement cu specific pescaresc la balta Zatun, asigurand facilitati de
cazare pentru vacante si perioade de scurta durata, amenajare si administrare parcuri pentru
rulote, campinguri si tabere si alte servicii de cazare.

37. executa activitati de administrare intretinere si amenajare a Muzeului Zonei Pescaresti si a
Muzeului Satului din Padurea Garboavele.

38. Realizeaza activitati de montare si demontare parazapezi pe drumurile judetene din
judetul Galati, in zonele cu pericol ridicat de inzapezire, zone care vor fi comunicate ulterior;
39. Realizeaza activitati de curatare si reparare jgheaburi si uluce la imobilele aflate in
domeniul public al judetului Galatj;

40. executa activitati de intretinere, deszapezit la obiectivul Hangar si statie carburanti.

41. coordoneaza activitatea de munca neremunerata in folosul comunitatii, completeaza
formularele privind evidenta orelor de munca astfel prestate, comunica situatiile catre Serviciul
de Probatiune Galati (Potrivit prevederilor art. 93 alin. 3 Cod Penal).

(2) Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati indeplineste
si alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Galati in conditiile legii.

Art.11 Pentru realizarea obiectivelor prevazute, Serviciul Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati va colabora cu autoritatile administratiei publice locale, cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale din judet.

CAPITOLUL Il - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.12 (1) Compartimentele functionale sunt: serviciile, sectorul biroul si compartimentul.
Serviciul este condus de un sef serviciu, sectorul de un inginer sef, biroul de un sef de birou
iar compartimentul de catre Contabilul sef.

(2) Serviciile, sectorul, biroul si compartimentul se constituie Th conformitate cu reglementarile
n vigoare.

(3) In cadrul organigramei compartimentele si functiile de conducere sunt reprezentate prin
dreptunghiuri in care se inscrie denumirea compartimentului, respectiv a functiei. In partea
dreapta a dreptunghiului, care reprezintda un compartiment, se inscrie numarul total de
personal, numarul functiilor de conducere si numarul functiilor de executie. Liniile care unesc
dreptunghiurile reprezinta relatii de subordonare.
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Art.13 (1) Pe baza organigramei se intocmeste statul de funcitii, care este tabelul ce cuprinde
functia, gradul profesional, conditiile de studii pentru toate posturile din cadrul Serviciul Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati, grupate pe compartimente
functionale.

(2) Pe baza statului de funcitii, a situatiei concrete a fiecarui salariat si a reglementarilor legale
in materie, se intocmegte statul nominal de personal, care este tabelul ce cuprinde, pentru toti
salariatii, grupati pe compartimente, numele si prenumele, nivelul si felul studiilor, vechimea,
functia si gradul profesional sau treapta profesionala, salariul de baza, indemnizatiile, sporurile
si alte drepturi salariale.

Art.14 (1) Numirea si eliberarea din functie a Directorului General Serviciului Public Judetean
de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati se face de catre Consiliul Judetean
Galati, in conditiile legii.

(2) Salarizarea, precum si modificarile salariale ale Directorului General se vor face conform
legii prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Galat;.

Art.15 (1) Titularul dreptului si obligatiei de putere ierarhica este Directorul General pentru
compartimentele functionale pe care le coordoneaza potrivit organigramei, Directorul General
Adjunct, Contabilul sef si sefii de compartimente pentru personalul din subordine.

(2) Directorul General in exercitarea atributiilor ce 1i revin, emite dispozitii, iar Directorul
General Adjunct, Contabilul sef si sefii de compartimente emit note de serviciu.

Art.16 Directorul General, Directorul General Adjunct, Contabilul sef, Inginerul sef si sefii de
compartimente au autoritate conferita de lege si de prezentul regulament asupra personalului
direct subordonat si raspund pentru realizarea tuturor atributiilor ce revin compartimentului pe
care-l conduc. Aceasta raspundere nu exclude raspunderea directa a personalului din
subordine.

Art.17 (1) Inlocuirea Directorului General in caz de absentd se face de céatre Directorul
General Adjunct si de Contabilul sef numit prin dispozitie.

(2) Tnlocuirea Directorului General Adjunct, a Contabilului sef, a Inginerului sef, a sefului de
serviciu sau de birou, in caz de absenta, se face de catre un salariat avand competenta
necesara, prin nota de serviciu.

(3) Tnlocuirea personalului de executie, in caz de absenta, se va face de cétre salariatul sau
salariatii desemnati prin nota de serviciu.

CAPITOLUL IV — ATRIBUTII S| RESPONSABILITATI

Art.18 (1) Competenta este de doua feluri:

a) competenta profesionala;

b) competenta de serviciu.

(2) Competenta profesionala, denumita in continuare competenta, reprezinta totalitatea
cunostintelor, abilitatilor si deprinderilor necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul
Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galat;.

(3) Competenta este unul dintre criteriile esentiale avute in vedere pentru promovarea
personalului.

(4) Competenta de serviciu, denumita in continuare atributie de serviciu, este abilitatea si
totodata obligatia, ce revine unui compartiment functional sau unui salariat, pentru a realiza o
anumita activitate precis stabilita. Atributia de serviciu constituie o parte a activitatii organizate
ce se desfagoara pentru realizarea atributjilor institutiei.

Art.19 (1) Stabilirea atributiilor de serviciu este operatiunea prin care se precizeaza, in mod
clar si neechivoc, actiunile ce trebuie realizate precum si compartimentul functional sau
salariatul care au dreptul si obligatia de a realiza actiunile respective.

(2) Stabilirea atributiilor de serviciu se face cu respectarea echilibrului intre exigentele actiunii
si resursele alocate, avandu-se in vedere, pe cat posibil, o incarcatura in munca uniforma pe
compartimente si pe salariati.
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(3) Se interzice oricarui compartiment functional si oricarui salariat desfagurarea oricarei
activitati care nu intra n sfera atributiilor acestora de serviciu, cu exceptia celor de analiza si
conceptie care au in vedere buna functionare a institutiei si a celor de suplinire n serviciu.
Art.20 Atributiile Directorului General sunt urmatoarele:

1. asigura conducerea activitatii curente a Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati in limitele competentelor legale aprobate;

2. organizeaza, coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de activitatea desfagurata de
catre structurile organizatorice din subordine;

3. concepe si aplica strategia si politica de dezvoltare a Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galati;

4. selecteaza, angajeaza si concediaza personalul salariat al Serviciul Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galati, in conformitate cu legislatia in vigoare;

5. reprezinta Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati in
toate actiunile cu privire la activitatea desfasurata de Serviciu, in fata instantelor judecatoresti;
6. reprezinta Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati in
relatiile cu autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice din tara si
strainatate;

7. exercita functia de ordonator tertiar de credite;

8. intocmeste proiectul bugetului propriu al Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati si contul de incheiere a exercitiului bugetar, pe care le
supune aprobarii Consiliului Judetean Galati;

9. intocmeste si prezinta Consiliului Judetean Galati rapoarte privind activitatea Serviciului
Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati;

10. exercita drepturile de conducere ierarhica asupra personalului din subordine;

11. elaboreaza programul de perfectionare a personalului de conducere si de executie;

12. indeplineste alte atributii stabilite prin legi, ordonante, hotarari de Guvern sau hotarari ale
Consiliului Judetean Galati.

Art.21 Atributiile de serviciu ale Directorului General Adjunct sunt urmatoarele:

1. coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de activitatea desfasurata de catre
Serviciul de Gestionare, Exploatare si Intretinere a Domeniului Public si Privat si respectiv de
catre Biroul Dezinsectie, Deratizare, lgienizare si Salubrizare;

2. participa la receptiile lucrarilor de constructii si investitii, la finalizarea acestora in baza
dispozitiei directorului general;

3. asigura pentru investitii supravegherea tehnica a lucrarilor, precum si verificarea executiei
corecte a lucrarilor din punct de vedere cantitativ si calitativ, in vederea decontarii lor;

4. coordoneaza activitatea si lucrarile de reparatii curente si accidentale la imobilele Serviciului
Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati sau la cele pe care le are
Tn administrare;

5. coordoneaza activitatea de intretinere si exploatare a instalatilor ce apartin imobilelor
Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati sau la cele pe
care le are In administrare;

6. coordoneaza si urmareste activitatea de paza, curatenie si paza contra incendiilor;

7. urmareste aplicarea programelor aprobate de prevenire si protectie a poluarii mediului;

8. coordoneaza si participa la indeplinirea programului de protectie a muncii la nivelul intregii
unitati;

9. participa anual la inventarierea faptica a bunurilor apartindnd Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galati;

10. urmareste derularea contractelor de achizitii (apreciaza indeplinirea contractului si a
obligatiilor asumate prin contract si a criteriilor de performanta conform ofertei);

11. urmareste folosirea materialelor prescrise de proiectant, a cantitatii si calitatii acestora
pentru asigurarea nivelului de calitate stipulat;

12. asigura buna desfasurare a activitatii de comercializare a semintelor si pesticidelor in
centre si la punctele de desfacere.

Art.22 Atributiile de serviciu ale Contabilului sef sunt:
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1. coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de activitatea desfasurata de catre
personalul din subordine (Compartimentul Contabilitate, Resurse Umane si PSI-SSM);

2. realizeaza, in limita dispozitiilor legale, orice activitate pe care o considera necesara pentru
a asigura buna functionare a compartimentului pe care-l conduce;

3. actioneaza si raspunde pentru realizarea tuturor atributiilor compartimentului din subordine,
stabilit potrivit prezentului regulament;

4. analizeaza realizarea programului de investitii, precum si necesitatea si oportunitatea
listelor de investitii;

5. urmareste si verifica daca rezultatele obtinute sunt conforme cu obiectivele propuse si
realizate;

6. intocmegte situatia realizarilor obiectivelor de investiti;

7. pregateste proiectul de buget (fundamentarea cheltuielilor si a veniturilor pe fiecare capitol
al clasificatiei bugetare);

8. verifica si analizeaza respectarea echilibrului venituri-cheltuieli, necesitatea, oportunitatea si
baza legala a cheltuielilor, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

9. urmareste executia bugetului propriu, informeaza ordonatorul principal de credite despre
aceasta si propune masuri pentru derularea corespunzatoare a exercifiului bugetului;

10. verifica si analizeaza respectarea echilibrului venituri-cheltuieli, necesitatea si
oportunitatea modificarii bugetului propriu;

11. propune trimestrial masuri pentru cresterea veniturilor proprii si reducerea cheltuielilor
privind bugetul propriu;

12. organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a patrimoniului, a valorilor
materiale, banesti si a decontarilor; asigura valorificarea inventarierii;

13. depune la termen darile de seama contabile privind executia bugetara;

14. asigura indeplinirea tuturor obligatiilor institutiei fatda de stat, inclusiv a rapoartelor
bilanturilor contabile si controlului financiar preventiv;

15. angajeaza institutia, prin semnatura alaturi de Directorul General al institutiei, in relatia cu
terte persoane.

Art.23 Atributiile de serviciu ale Inginerului sef, sefilor de serviciu si a celor de birou
sunt:

1. administreaza faptic patrimoniul Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si Privat Galati, sectorului si biroului;

2._exercita drepturile de conducere ierarhica asupra personalului din subordine;

3. stabilesc responsabilitatile si atributiile personalului din subordine si le repartizeaza
lucrarile;

4. raspund de realizarea calitativa si la termenele stabilite a lucrarilor repartizate;

5. avizeaza toate documentele care angajeaza activitatea biroului, serviciului, sectorului;

6. realizeaza efectiv o parte din lucrarile repartizate biroului, serviciului, sectorului;

7. prezinta si sustin la conducerea directiei, lucrarile si corespondenta elaborata in cadrul
compartimentului;

8. Indeplinesc orice alte sarcini primite pe linie ierarhica in legatura cu activitatea biroului pe
care 1l conduc.

9. n exercitarea atributjilor ce le revin colaboreaza pentru fluxul normal al activitatii;

10. intocmesc necesarul anual, trimestrial si decadal de materii prime, materiale si combustibil
pentru buna desfasurare a activitatii;

11. executa activitatile prevazute de prezentul regulament;

12. executa lucrari de intretinere in spatiile verzi, livezi, pepiniere, plantatii forestiere si lac
aflate in exploatare;

13. realizeaza, in limitele reglementarilor in vigoare, orice activitate pe care o considera
necesara pentru a asigura buna functionare a compartimentelor pe care le conduc;

14. indeplinesc si alte atributii stabilite bine in mod expres prin dispozitii ale Directorului
general.

Art.24 Atributiile de serviciu ale salariatilor cu functii de executie din cadrul Serviciul Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati, se stabilesc, in conditiile
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prezentului Regulament, prin fisa postului, care trebuie sa fie clara, concisa, explicita si lipsita
de echivocuri.

Art.25 Atributiile Compartimentului Contabilitate, Resurse Umane si PSI-SSM sunt
urmatoarele:

Cu privire la activitatea Compartimentului Resurse Umane:

1. organizeaza activitatea de personal, salarizare, pregatire si perfectionarea profesionala;

2. elaboreaza propuneri privind statul de functii si de personal si raspunde de reactualizarea
acestuia;

3. urmareste respectarea si aplicarea legislatiei muncii privind salarizarea, incadrarea in
munca, sporurile, indemnizatiile, premierile, concediile, pensionarile, etc;

4. intocmeste, la cerere, situatii statistice periodice sau anuale, cu privire la activitatea de
resurse umane ori de cate ori este nevoie;

5. coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor individuale, in scopul
aplicarii corecte a procedurilor de evaluare;

6. intocmeste lucrarile necesare pentru organizarea si desfasurarea perfectionarii profesionale
a salariatilor din cadrul institutiei;

7. intocmeste si tine la zi dosarele profesionale ale salariatilor;

8. asigura evidenta, pastrarea si conservarea documentelor;

9. urmareste asigurarea resurselor umane, pe functii si specialitati;

10. urmareste respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare;

11. intocmeste si supune spre aprobare proiecte de hotarari, decizii si dispozitii privind
organigrama, statul de funciii si alte lucrari de specialitate;

12. intocmeste si {ine la zi dosarele de personal, si registrul de evidenta a salariatilor;

13. organizeaza si realizeaza in colaborare cu factorii responsabili activitatea de promovare in
functii, categorii, clase, grade sau trepte profesionale;

14. stabileste drepturile banesti ce se cuvin fiecarui salariat si asigura confidentialitatea
acestora;

15. realizeaza lucrarile necesare pentru aprobarea drepturilor salariale (sporuri de vechime,
sporuri pentru conditii deosebite, salarii de merit, premii etc.);

16. stabileste, alaturi de Contabilul sef, necesarul de fond de salarii anual pentru a fi inscris in
buget si urmareste incadrarea acestora in alocatiile bugetare aprobate in acest scop;

17. realizeaza lucrarile necesare in vederea organizarii concursurilor in vederea ocuparii
posturilor vacante si efectueaza lucrarile de secretariat ale comisiilor de examinare si
comisiilor de solutionare a contestatiilor;

18. intocmeste documentatia necesara numirii si eliberarii din functie a personalului;

19. raspunde de intocmirea, eliberarea, vizarea si evidenta legitimatiilor de serviciu si a
ecusoanelor;

20. intocmeste si supune spre aprobare dosarele de pensionare pentru personal;

21. stabileste impreuna cu directorii generali si sefii compartimentelor distincte programarea
concediilor de odihna si, dupa aprobare, urmareste derularea acestora;

22. urmareste si acorda asistenta de specialitate privind intocmirea fiselor postului si a
evaluarilor anuale pentru personalul unitatii;

23. elibereaza adeverinte si certificate privind calitatea de salariat potrivit evidentelor pe care
le {ine;

24. urmareste executarea silita a creantelor;

25. tine evidenta hotararilor si dispozitiilor emise de Consiliul Judetean Galati pentru institutie;
26. urmareste realizarea sarcinilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean Galati si
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Galati, informand periodic Directorul General,
27. urmareste gestionarea arhivei, realizand in acest scop:

a) urmarirea modului de constituire a arhivei la compartimente;

b) primirea in arhiva a dosarelor si intocmirea inventarului arhivei;

c) selectionarea arhivei, scoaterea din arhiva a dosarelor cu termen de pastrare depasit si
trimiterea la Arhivele statului sau la unitatile de reciclare a hartiei, dupa caz;

d) asigurarea utilizarii documentelor aflate in arhiva, potrivit reglementarilor;
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e) eliberarea de certificate, adeverinte, copii si extrase, pe baza documentelor aflate in arhiva,
cu respectarea reglementarilor in materie;

28. asigura accesul persoanelor fizice si juridice la informatiile de interes public;

29. colaboreaza cu alte compartimente pentru elaborarea de proiecte;

30. colaboreaza cu servicii publice deconcentrate, cu alte institutii si agenti economici, in
scopul ridicarii calitatii serviciilor oferite;

31. asigura tehnoredactarea lucrarilor redactate de director general, precum si a lucrarilor
proprii;

32. rezolva sesizarile si reclamatiile privind activitatea compartimentului;

33. realizeaza alte lucrari si atributii stabilite prin legi, ordonante si hotarari ale guvernului,
ordine ale ministrilor, hotarari ale Consiliului Judetean Galati sau dispuse de conducerea
institutiei.

34. indeplineste alte atributii si sarcini stabilite de conducerea institutiei

Cu privire la activitatea financiar-contabila:

1. intocmeste lucrarile referitoare la proiectele de buget de venituri si cheltuieli proprii si le
prezinta spre aprobare;

2. urmareste executia cheltuielilor aprobate si informeaza periodic conducerea asupra modului
de realizare a acestora ;

3. organizeaza si conduce evidenta contabila a tuturor mijloacelor financiare folosite Tn
activitatea curentg;

4. asigura executarea controlului financiar preventiv pentru cheltuielile efectuate din bugetul
propriu;

5. exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la
timp a creditelor si lichidarea obligatiilor de plata;

6. Intocmeste documentele de plata catre unitatile bancare, urmareste primirea la timp a
extraselor de cont;

7. asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a mijloacelor financiare
necesare, precum si a cheltuielilor efectuate;

8. intocmeste si transmite darile de seama privind executia bugetului propriu;

9. gestioneaza toate mijloacele fixe si obiectele de inventar din patrimoniul Serviciul Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati, ori date in folosinta
personalului, efectueaza inventarierea periodica, conform legislatiei in vigoare;

10. intocmeste si prezinta spre aprobare raportul privind rezultatele inventarierii precum si
listele cu mijloacele fixe si obiectele de inventar propuse pentru casare;

11. intocmeste situatia activitatilor autofinantate;

12. tine evidenta cheltuielilor de functionare;

13. conduce evidenta contabila a fondurilor bugetare alocate pentru efectuarea cheltuielilor
proprii;

14. efectueaza platile pe baza documentelor justificative, avizate de sefii compartimentelor de
specialitate, vizate de control financiar preventiv si aprobate de ordonatorul de credite in limita
creditelor bugetare aprobate pe destinatiile respective;

15. organizeaza evidenta incasarii veniturilor bugetare, urmarind corelatia intre volumul
incasarii acestora si cheltuielile ce trebuie acoperite;

16. urmareste gestionarea valorilor materiale, a obiectelor de inventar, mijloacelor fixe si a
mijloacelor banesti, debitorilor si creditorilor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
17. exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la
timp a debitelor stabilite in sarcina salariatilor;

18. organizeaza evidenta operatiunilor de casa in conformitate cu regulamentele in vigoare,
efectuand plati si incasari in numerar;

19. intocmeste statele de plata pentru salariati pe baza de stat nominal de personal aprobat si
a pontajelor;

20. fundamenteaza, in colaborare cu celelalte compartimente, necesarul de materii prime,
materiale, combustibil, piese de schimb, inventar gospodaresc si rechizite;
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21. analizeaza ofertele de pret din punct de vedere financiar depuse de ofertanti pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica;

22. coordoneaza instalarea programelor si service-ului la aplicatiile instalate pe sistemele
de calcul din cadrul Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat
Galatj;

23. tine evidenta contabila a veniturilor si urmareste incasarea lor prin corespondenta regulata
cu debitorii;

24. realizeaza alte lucrari si atributii stabilite prin legi, ordonante si hotarari ale guvernului,
ordine ale ministrilor sau dispuse prin dispozitie de Directorul General;

25. urmareste incadrarea in cotele de consum de carburant alocate lunar unitatii urmarind ca
acestea sa nu fie depasite;

26. percepe si incaseaza taxa de acces a autovehiculelor si taxa de salubrizare in Padurea
Garboavele; incaseaza taxa de vizitare, fotografiere, in Aria Naturala Protejata Padurea
Géarboavele.

Cu privire la activitatea de P.S.I. $i S.S.M.:

1. organizeaza si coordoneaza activitatea de sanatate si securitate a muncii precum si
activitatea de paza si stingere a incendiilor la nivelul Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galatj;

2. organizeaza si coordoneaza comitetul de sanatate si securitate in munca,;

3. asigura evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala la locul de munca;
4.controleaza pe baza programului de activitate, toate locurile de munca, in scopul prevenirii
accidentelor de munca si imbolnaviri profesionale;

5. verifica periodic daca noxele se incadreaza in limitele de nocivitate admise pentru locul de
munca, pe baza masuratorilor efectuate de catre organismele abilitate;

6. isi da avizul la angajarea personalului, respectiv daca acesta corespunde cerintelor de
securitate si sanatate;

7. asigura instruirea si informarea personalului in probleme de sanatate si securitate a muncii
si PSI, atat prin cele trei forme de instructaje (introductiv, general, la locul de munca si
periodic) cat si prin cursuri de perfectionare;

8. intocmeste pe baza numarului de salariati si a specificului locurilor de munca, lista cu
materialele si echipamentele de protectie a muncii, urmareste achizifionarea acestora si
intervine ori de céate ori se inregistreaza vicii in aprovizionare si in utilizarea materialelor si a
echipamentelor de protectie a muncii;

9. colaboreaza cu serviciul medical in fundamentarea programului de masuri de protectie a
muncii, elaboreaza programul de masuri de protectie a muncii pe intreaga unitate si urmareste
aducerea lui la indeplinire;

10. organizeaza, verifica si controleaza colectarea selectiva a deseurilor asa cum prevede
legislatia in vigoare;

11. urmareste desfasurarea activitatii de predare in vederea reciclarii si valorificarii deseurilor
colectate selectiv;

12. urmareste imbunatatirea continua a conditiilor de munca;

13. organizeaza examenul medical periodic si {ine evidenta fiselor medicale individuale ale
salariatilor;

14. are obligatia de a obtine si reaviza toate autorizatiilor necesare functionarii Serviciului
Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galatj;

15. solicita si obiine toate avizele si autorizatile de securitate la incendiu necesare pentru
desfasurarea activitatii in conformitate cu dispozitiile legale;
16. asigura instruirea personalului Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si  Privat Galati privind regulile de aparare Timpotriva incendiilor;
17. asigura echiparea si dotarea cu mijloace tehnice de aparare impotriva incendiilor,
prevazute in documentatiile tehnice intocmite la nivelul institutiei si prevazute de normele
legale;

18. asigura intocmirea instructiunilor de aparare mpotriva incendiilor, proprii institutiei si le
prezinta spre aprobare Directorului General,;



Hotararea nr. din 2019
Pag. nr.12

19. stabileste atributiile privind apararea impotriva incendiilor, ce revin intregului personal,

20. evalueaza nivelul de aparare impotriva incendiilor si stabileste masurile de optimizare a
capacitatii de aparare impotriva incendiilor;

21. indeplineste obligatiile privind asigurarea evacuarii persoanelor si bunurilor in caz de
incendiu;

22. identifica riscurile profesionale la nivelul institutiei si propune masuri in vederea limitarii si
Tnlaturarii acestora;

23. informeaza angajatii si/sau reprezentantii acestora despre riscurile profesionale.

Cu privire la activitatea de secretariat:

1. primeste si administreaza corespondenta la nivelul unitatii, o preda conducerii unitatii si
apoi, conform rezolutiei acesteia, o distribuie compartimentelor vizate;

2. executa editarea si tehnoredactarea diverselor adrese si a altor materiale primite de la
conducere;

3. urmareste rezolvarea in termen a corespondentei;

4. asigura multiplicarea la xerox a materialelor necesare;

5. primeste si transmite notele telefonice la nivelul institutiei, asigurand operativ toate
legaturile;

6. raspunde de gestiunea si gospodarirea bunurilor din patrimoniul S.P.J.A.D.P.P., aflate in
dotarea biroului;

7. informeaza operativ conducerea asupra problemelor primite;

8. indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii desfasurate.

Art.26 Atributiile Serviciul Administrativ, Aprovizionare, Marketing sunt urmatoarele:

1. asigura conditii optime de desfasurare a activitatii pentru toate compartimentele functionale
ale unitatii;

2. asigura baza materiala si echipamentele necesare desfasurarii activitatii curente, precum si
intretinerea si apararea operativa a acestora;

3. asigura combustibilul necesar pentru autoturismele si mijloacele de transport din dotare si
gestioneaza foile de parcurs;

4. elibereaza bonurile de valoare pentru alimentarea cu combustibil a autovehiculelor si {ine
evidenta acestora urmarind ca stocurile de combustibil existente pe autovehicul sa nu
depaseasca capacitatea de aprovizionare a rezervorului acestora;

5. organizeaza si urmareste curatenia, igienizarea si asigurarea microclimatului pentru spatiile
folosite de catre salariatii Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si
Privat Galatj;

6. intocmeste si verifica, centralizarea tuturor solicitarilor compartimentelor, birourilor,
serviciilor si sectoarelor din cadrul unitatii si estimeaza valorile acestora, in vederea stabilirii
planului anual de achizifie publica si stabilirea procedurilor de achizifie ce urmeaza a se
efectua in decursul anului;

7. intocmesgte caiete de sarcini pentru achizitiile publice;

8. transmite n teritoriu caracteristicile tehnice ale produselor achizitionate in conformitate cu
caietul de sarcini in vederea evaluarii si receptiei acestora;

9. participa la organizarea licitatiilor si a selectarilor de oferta, in conditiile legii;

10. analizeaza, repartizeaza si urmareste referatele de necesitate, din cadrul unitatii, in
vederea solutionarii acestora in conditii optime;

11. urmareste derularea contractelor incheiate, prin atribuire directa si a celor a caror atribuire
este exceptata de la aplicarea prevederilor O.U.G. nr. 34/2006;

12. organizeaza si controleaza activitatea de arhivare a documentelor specifice
compartimentului

13. indeplineste alte atributii, potrivit dispozitiilor legale, primite spre solutionare de la sefii
ierarhici superiori;

14. mentine legatura intre furnizorii/prestatorii de servicii si unitate pentru o buna
aprovizionare, urmarind contractele de achizitie publica cu exceptia contractelor incheiate prin
atribuire directa si a celor care nu fac obiectul O.U.G nr. 34/2006, de la semnare pana la
finalizare;
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15. urmareste respectarea clauzelor din contractele de achizitii privind cantitatea si preful
bunurilor comandate sau serviciilor prestate, precum si respectarea termenelor de livrare
angajate de catre fiecare contractant;

16. verifica concordanta intre comanda, nota de receptie si factura, privind cantitatea, preful si
calculele aferente;

17. informeaza partea juridica, cu privire la necesitatea incheierii de acte aditionale la
contracte, datorita situatiilor care apar inainte de finalizarea contractelor de achizitie publica,
cu privire la necesitatea suplimentarii cantitatilor de produse, servicii si lucrari sau de
prelungire a duratei contractelor;

18. intocmeste caietele de sarcini in vederea derularii unor noi proceduri de atribuire a
contractelor de furnizare, prestare servicii si executie lucrari pentru buna desfasurare a
activitatii;

19. intocmeste comenzi lunare si zilnice catre furnizori, pe baza contractelor incheiate si in
functie de referatele;

20. asigura intretinerea curenta a tuturor cladirilor in care isi desfasoara activitatea unitatea;
21. realizeaza investitiile aprobate in conditiile legii;

22. administreaza contractele de achizitie publica realizeaza activitati cu caracter tehnic, din
momentul incheierii contractului de achizitie si pana la momentul finalizarii acestuia;

23. asigura utilizarea, gestionarea si intretinerea curenta a aparatelor de comunicatie, a
copiatoarelor si retelei de calculatoare si masini de scris;

24. vizeaza necesarul de materii prime, materiale si reparatii curente ale aparaturii si
echipamentelor din dotare;

25. prospecteaza piata, estimand valoarea contractului de achizitie publica de atribuit si
stabileste preturile produselor destinate comercializarii si cel al serviciilor prestate;

26. atribuie contractele de achizitie publica, prin aplicarea uneia din procedurile stipulate de
lege (licitatie deschisa, licitatie restransa, dialog competitiv, negociere cu publicare de anunt,
negociere fara publicare anunt, cerere de oferta de pret, achizitie directa) pentru produse,
servicii si lucrari;

27. actioneaza in vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute pe parcursul
executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor, la sesizarea responsabilului cu
executia lucrarii;

28. colaboreaza cu compartimentul specific, pentru fiecare caz, pentru intocmirea
documentatiei pentru organizarea procedurilor de achizitie publica, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

29. impreuna cu persoana responsabila de la Compartimentul Resurse Umane intocmeste
dispozitia pentru stabilirea comisiei de licitatie, potrivit legislatiei in vigoare;

30. verifica, cu ajutorul compartimentului specific, ofertele tehnice depuse de ofertanti;

31. intocmeste procese verbale, hotaréri de adjudecare si comunicari ale rezultatelor
procedurilor aplicate;

32. in situatia casarii mijloacelor fixe, organizeaza licitatii pentru valorificarea bunurilor scoase
din functiune, cu aprobarea Consiliului Judetean Galati, conform normelor in vigoare;

33. pastreaza, evidentiaza, indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii
desfasurate;

34. incheie contracte de vanzare-cumparare si prestari-servicii cu clientii, respectand
prevederile acestora si {indnd cont de particularitatile fiecaruia;

35. intocmeste acte aditionale la contractele clientilor;

36. participa la receptiile lucrarilor de construcitii, in baza dispozitiei emise de catre directorul
general;

37. participa la licitatiile organizate de alte autoritati contractante, in calitate de ofertant;

38. monitorizarea functionarii tehnicii de calcul in vederea asigurarii necesarului de
componente consumabile si acordarea service-ului in timp util;

39. administreaza, gestioneaza si asigura asistenta tehnica pentru reteaua de calculatoare a
unitatii, pentru exploatarea rationala a echipamentului informatic.
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40. intocmeste raportul de achizitie publica anual si il trimite Directiei de monitorizare a
achizitiilor publice ;

41. indeplineste orice alte sarcini si atributii prevazute de lege, trasate de conducerea unitatii,
Tn conformitate cu prevederile legale;

42. intocmeste note, rapoarte, lucrari legate de problemele rezultate din specificul activitatii
desfasurate;

43. intocmeste propuneri anuale privind cheltuielile administrative;

44. intocmeste planul de paza al institutiei, intocmeste si avizeaza contracte de achizitii si de
prestari servicii gi, dupa caz, prelungeste prin acte aditionale perioada contractuala, urmareste
derularea corespunzatoare a acestora, intocmai cu clauzele contractuale asumate de parti

45. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii si paza a cantoanelor din Padurea Géarboavele;
46. presteaza activitati de paza pentru obiectivele aflate in administrare cat si pentru imobile
apartinand Consiliului Judetean Galati ( Zaton si VIadesti);

47. presteaza activitati de intretinere si paza a punctelor de lucru Tecuci gi Targu Bujor.

Art.27 Atributiile Sectorului mecano — energetic sunt urmatoarele:

1.asigura buna exploatare a parcului auto, mijloacelor de transport, utilajelor si
echipamentelor conform legislatiei in vigoare;

2. administreaza parcul auto propriu si asigura servicii de transport pentru salariati si pentru
activitatile de reprezentare, transport si protocol ale Consiliului Judetean Galati;

3. face propuneri pentru aprovizionarea unitatii cu carburanti, lubrifianti si piese de schimb si
accesorii necesare functionarii autovehiculelor si mijloacelor de transport din dotare si certifica
necesitatea acestora;

4. calculeaza consumurile de combustibil pentru fiecare autoturism al institutiei si
monitorizeaza autovehiculele;

5. intocmeste actele privind consumul de carburanti si lubrifianti, intocmeste fisele activitatilor
zilnice pentru fiecare masina din dotare;

6. se ocupa de intretinerea si buna functionare a parcului auto, utilajelor si echipamentelor;
7.asigura gestionarea si verificarea tehnica a parcului auto, utilajelor si echipamentelor;

8. Intocmeste zilnic foile de parcurs pentru autovehiculele institutiei;

9. stabileste modul de completare a foilor de parcurs in vederea exploatarii in conditii de
legalitate a parcului auto;

10.urmareste si tine evidenta anuntand in timp util efectuarea reviziei tehnice a
autovehiculelor;

11. asigura fundamentarea si rapoartele de necesitate in vederea dotarilor cu masini i
echipamente;

12. intocmeste lucrarile de decontare a consumurilor lunare de carburanti si lubrifianti pentru
autovehiculele din dotarea unitatii;

13. urmareste plata obligatiilor unitatii catre stat pentru autovehiculele din dotare: asigurari
auto, taxa de transport pentru drumuri, impozite etc.

14. intocmeste planul de reparatii al parcului auto i asigurd activitatea de reparatii a
mijloacelor auto conform planificarii;

15. organizeaza si desfagoara activitatile din atelierul de reparatii si garajul auto;

16. asigura efectuarea zilnica a reviziilor tehnice si reparatiilor curente, in limita fondurilor
alocate prin buget cu aceasta destinatie;

17. asigura intretinerea instalatiilor de incalzire, alimentare cu apa si energie electrica din
sediul institutiei;

18. face propuneri pentru achizitionarea de piese de schimb si accesorii necesare reparatiilor
curente ale autovehiculelor, mijloacelor de transport, utilajelor si echipamentelor atunci cand
este cazul si certifica necesitatea acestora;

19. coordoneaza si asigura asistenta tehnica pentru statile de pompare din padurea
Garboavele si punctul de protectie Zatun;

20. urmareste lucrarile de reparatii curente si capitale la obiectivele din dotarea Serviciului
Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galatj;

21. intocmeste pontajul zilnic al muncitorilor din subordine;
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22. realizeaza activitati de cosire si tocare a vegetatiei ierboase; activitati de taiere a
coroanelor arborilor (elagaj); activitati de taiere a copacilor care pun in pericol siguranta
circulatiei pe drumurile publice judetene; realizeaza activitatea de strans si transportat
materialul lemnos rezultat in urma taierilor;

23. realizeaza activitati de deszapezire a cailor de acces si interiorul punctelor de lucru din
subordinea Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati si
a punctelor deservite de catre institutie, a institutilor din subordinea Consiliului Judetean
Galati (cai de acces si incinte);

24. executa lucrari de marcare rutierda a drumurilor judetene conform prevederilor legale
privind circulatia pe drumurile judetene, marcaje rutiere verticale si realizare si intretinere
indicatoare si panouri rutiere.

25. Realizeaza activitati de montare si demontare parazapezi pe drumurile judetene din
judetul Galati, in zonele cu pericol ridicat de inzapezire, zone care vor fi comunicate ulterior;
26. Realizeaza activitati de curatare si reparare jgheaburi si uluce la imobilele aflate in
domeniul public al judetului Galati.

27. Realizeaza lucrari de intretinere a indicatoarelor de km (borne kilometrice), care, conform
indicativ 101.2.3. din normativul pentru intretinerea si repararea drumurilor publice — ADN
554/2002, cuprinde activitati de reparare, vopsire si scriere, spalare sau indreptarea bornelor
kilometrice, montarea acestora”.

Art. 28 Atributiile Compartimentului Monitorizare si Functionare Proiecte realizate din
Fonduri Europene sunt urmatoarele:

1. executa lucrari de administrare, intretinere, agrement, dezvoltare si amenajare a
patrimoniului public (teren si constructii) aferent zonelor Zatun, Padurea Garboavele si
Viadesti;

2. executa lucrari de intretinere si amenajare a patrimoniului piscicol: bazin piscicol, efectiv
piscicol, constructii si instalatii aferente;

3. executa lucrari de montare si intretinere a mobilierului stradal (aparate de joaca pentru
copii, panouri de prezentare, cosuri de gunoi, mese de sah, mese de ping-pong, popice,
banci, garduri metalice pentru protectia spatiilor verzi etc.);

4. executa lucrari de amenajare, intretinere, dezvoltare, curatirea, igienizare si exploatare a
luciului de apa Zatun si a locurilor din zona de agrement Garboavele;

5. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii si paza la baza de agrement Zatun;

6. percepe si incaseaza taxa de vizitare si de fotografiere in Aria Naturala Protejata Padurea
Garboavele, potrivit prevederilor aprobate prin Hotarare a Consiliului Judetean Galatj;

7. percepe si incaseaza taxa de pescuit la lacul Zatun, conform regulamentului aprobat prin
hotaréare de Consiliul Judetean Galatj;

8. asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii de pescuit pe raza Lacului Zatun;

9. urmareste respectarea reglementarilor in ceea ce priveste practicarea unor tehnici de
pescuit care nu contravin regulilor pescuitului sportiv.

10. inchiriaza spatiile aflate in domeniul public sau privat al judetului, cu aprobarea Consiliului
Judetean Galati conform prevederilor legale in vederea obtinerii de venituri;

11. executa activitafi de administrare, agrement, cazare turistica, dezvoltare, intretinere si
amenajare a bazei de agrement cu specific pescaresc la balta Zatun, asigurand facilitati de
cazare pentru vacante si perioade de scurta durata, amenajare si administrare parcuri pentru
rulote, campinguri gi tabere si alte servicii de cazare;

12. asigura paza si mentinerea integritatii infrastructurii si bunurilor rezultate prin proiectul
,conservarea biodiversitati in Padurea Garboavele, judetul Galati’, realizat de Consiliul
Judetean Galati.

13. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii si paza a cantoanelor din Padurea Garboavele;
14. asigura o pre-documentare in punctul de informare — vizitare destinat vizitatorilor ariei
naturale protejate Garboavele;

15. asigura informarea vizitatorilor cu date despre ce ar putea vedea si observa in Aria
protejata a Padurii Garboavele, privind cele trei habitate naturale;
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16. informeaza turistii despre traseele amenajate, potecile si aleile din aria protejata, a
refugiilor pentru vizitatori (in caz de vreme rea), adaposturile special amenajate pentru
animale etc.;

17. participa la dezvoltarea turismului bazat pe aprecierea naturii, turismul cultural si
educational,

18. are obligatia sa raporteze in scris conducerea direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al institutiei, indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii institutiei.

Art.29 Atributiile Serviciului de Gestionare, Exploatare si intretinere a Domeniului
Public si Privat sunt urmatoarele:

1. intocmeste necesarul de mijloace fixe si obiecte de inventar in vederea achizitionarii lor
conform legislatiei in vigoare;

2. inventariaza in mod periodic patrimoniul Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galatj;

3. asigura administrarea, intretinerea si pastrarea statiilor verzi ce apartin domeniului public si
privat al Consiliul Judetean Galati;

4. administreaza, intretine si infrumuseteaza spatiile verzi (parcuri, gradini publice, zone de
agrement aferente judetului Galati, scuarurile dintre ansamblurile de cladiri, precum si spatiile
si imobilele apartindnd institutiilor si agentilor economici) prin: amenajarea zonelor de
agrement, cu respectarea conditiilor si cerintelor legale, efectuarea de lucrari de intretinere si
curtenie, activitati de taiere si toaletare pe raza municipiului Galati;

5. intocmeste planul de plantare a materialului dendrologic pentru spatiile verzi;

6. intocmeste programe in vederea udarii arborilor din aliniament, scoaterea radacinilor,
taierea arborilor uscati, programe pe care le coordoneaza si se asigura de derularea acestora
potrivit graficelor stabilite prin program;

7. asigura evidenta si reactualizarea permanenta a suprafetelor de teren agricol ce apartin
domeniului public;

8. asigura, prin baze de productie proprii si prin achizitii, in conditii legale, materialul
dendrologic, floricol si de inmuliire, necesar intretinerii si dezvoltarii spatiilor verzi ;

9. asigura unitatea de conceptie si dezvoltare a zonelor verzi;

10. urmareste mentinerea, intretinerea si dezvoltarea spatiilor verzi, parcurilor, a perdelelor
de protectie, a aranjamentelor peisagistice cu functie ecologica, estetica si recreativa;

11. asigura buna intretinere a mobilierului urbanistic: banci, gratare, mese, aparate de joaca
pentru copii, fantani arteziene din padurea Garboavele si lacul Zatun;

12. conceptia si dezvoltarea zonelor verzi, intretinerea mobilierului urbanistic;

13. asigura documentatia pentru amenajarea si intretinerea zonelor verzi si urmareste
realizarea lucrarilor;

14. intocmeste schite si planuri de sistematizare a zonelor verzi;

15. intocmeste periodic planul de lucru si urmareste realizare in bune conditii a activitatilor
prevazute in planul de lucru;

16. urmareste si indruma activitatea serviciului pe baza programelor periodice intocmite, astfel
incéat sa realizeze normele de lucru;

17. intocmeste lunar situatile de lucrari si urmareste respectarea si incadrarea 1n
consumuri conform normelor in vigoare;

18. planifica si programeaza necesarul de obiecte, materiale, aparatura, necesare
desfasurarii normale a activitatji;

19.vizeaza bonurile de iesire din magazie pentru materialele ridicate, necesare activitatii
proprii serviciului;

20. intocmeste raportul zilnic de productie si situatia de lucrari lunara si raspunde de
incadrarea in normele de timp si in normele de consum a materiilor prime justificand consumul
de materiale si combustibil;

21. calculeaza manopera conform normativelor, centralizeaza situatiile de lucrari pentru
activitatile desfasurate;
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22. intocmeste, in functie de cheltuielile efectiv realizate, nregistrate Tn contabilitate, calculatii
de pret pentru toate produsele din sera, pepiniera, camp;

23. raspunde de intocmirea tuturor documentelor necesare si de intocmirea situatiilor de
lucrari si de incadrarea acestora in normele legale in vigoare;

24. asigura asistenta tehnica de specialitate si urmareste respectarea procesului tehnologic;
25. receptioneaza lunar lucrarile realizate in cadrul serviciului;

26. raspunde de corelarea documentelor de intrare si iesire de materii si materiale si raspunde
de verificarea incadrarii corecte a lor in situatiile de lucrari;

27. justifica consumul lunar materialelor ridicate de la magazie;

28. repartizeaza zilnic utilajele Tn sectoarele de activitate, in functie de necesitati si
disponibilitati si urmareste activitatea acestora pentru folosirea lor cu randament;

29. executa pe faze si operatii toate lucrarile incredintate Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galatj;

30. solicita din timp documentatiile pentru lucrarile ce urmeaza a se executa trimestrial,
semestrial, anual,

31. confirma activitatea moto-uneltelor;

32. participa cu date si informatii tehnice la elaborarea de norme interne;

33. intocmeste pontajul zilnic al muncitorilor din subordine

34. intocmeste necesarul de materiale pentru zonele de picnic, Zatun si Garboavele, asigura
personal pentru efectuarea lucrarilor de curatare, igienizare si intretinere a locurilor special
amenajate pentru picnic, a poienilor din zona turistica a Padurii Garboavele; montarea
mobilierului pentru zonele de agrement si de picnic ( mese, banci, umbrare, gratare, cosuri,
etc.) , intretinerea si inventarierea periodica a acestora; asigura personal pentru curatarea de
tufarisuri a zonei turistice a Padurii Garboavele , incarcarea si transportul materialului rezultat.
35. efectueaza lucrari de cosire a vegetatiei ierboase in zona drumului (acostamente, santuri,
talazuri, banda mediana), lucrari de taiere a buruienilor, a lastarisului, de curatare a plantatiei
de ramuri uscate, etc.;

36. executa lucrari de administrare, intretinere, agrement, dezvoltare si amenajare a
patrimoniului public (teren si constructii) aferent zonelor Zatun, Padurea Garboavele si
Vladesti;

37. raspunde de lucrarile de intretinere din Padurea Garboavele conform prevederilor legale
respectand planul de amenajament al Padurii Garboavele; executa lucrari de intretinere in
Aria Naturala Protejata, Padurea Garboavele, intocmeste rapoarte de activitate anuale,
intocmeste documentele solicitate de catre Agentia pentru Protectia Mediului Galati; executa
lucrari de impadurire si intretinere in parteneriat cu grupuri scolare si cu forte proprii, raspunde
de integritatea Ariei Naturale Protejate, acorda avizul consultativ al activitatilor care se
desfasoara in ANP,cu respectarea Planului de management, Regulamentului Ariei Naturale
Padurea Garboavele si a legislatiei in vigoare;

38. infiinteaza si intretine pepiniere forestiere, in vederea producerii de material saditor pentru
sustinerea programului de impadurire a judetului precum si pentru valorificarea puietilor catre
alti beneficiari;

39. produce material saditor dendrofloricol (arbori si arbusti ornamentali), floricol (plante
anuale, bianuale si perene) si ornamental pentru activitatile proprii ale serviciului;

40. presteaza lucrari de intretinere a plantatiilor pomicole (livada) si asigura valorificarea
productiei obtinute in regim gratuit catre institutile subordonate Consiliului Judetean Galati:
(Directia Generala se Asistenta Sociala si Protectia Copilului Galati, Complexul Muzeal de
Stiintele Naturii ,Rasvan Angheluta” Galati — Gradina Zoologica, Unitatea Medico — Sociala
Ganesti, Spitalele din reteaua Consiliului Judetean Galati, Unitatile de invatamant special
pentru care Consiliul Judetean Galati este ordonator principal de credite).

41. Asigura functionarea, paza si mentinerea integritatii infrastructurii si bunurilor rezultate prin
proiectul “Conservarea biodiversitatii in Padurea Géarboavele, judetul Galati” realizat de
Consiliul Judetean Galati;

42. Executa activitati de administrare, agrement, cazare turistica, dezvoltare, intretinere si
amenajare a bazei de agrement cu specific pescaresc la balta Zatun, asigurand facilitati de
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cazare pentru vacante si perioade de scurta durata, amenajare si administrare parcuri pentru
rulote, campinguri gi tabere gi alte servicii de cazare.

43. executa activitati de administrare intretinere si amenajare a Muzeului Zonei Pescaresti din
Padurea Garboavele.

Art.30 Atributiile Biroului Dezinsectie, Dezinfectie, Deratizare, Igienizare si Salubrizare
sunt urmatoarele:

1. presteaza servicii de dezinsectie, dezinfectie si deratizare atat in cadrul Serviciului Public
Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati cat si pentru diversi beneficiari
in conformitate cu normele legale in vigoare;

2. inainte de inceperea lucrarilor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare, anunta beneficiarii
lucrarilor, emitdand un preaviz de executie a lucrarilor pe care il aduce la cunostinta
beneficiarului cu cel putin 5 zile nainte;

3. verifica la inceputul lucrarilor daca persoana de contact a beneficiarului are calitatea de
reprezentant a acestuia;

4. la sfarsitul lucrarilor reprezentantul operatorului are obligatia de a inmana persoanei de
contact un afigaj informativ de avertizare asupra prezentei si toxicitatii substantelor utilizate;

5. dupa efectuarea lucrarilor reprezentantul operatorului completeaza bonurile de lucru si le
prezinta persoanei de contact in vederea confirmarii;

6. avizeaza obiectivul in cazul in care lucrarea nu a putut fi efectuata;

7. intocmeste pontajul zilnic al muncitorilor din subordine.

CAPITOLUL V - ACTE UTILIZATE LA NIVELUL
SERVICIUL PUBLIC JUDETEAN DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC $I PRIVAT
GALATI SI REGULILE DE ELABORARE $l EMITERE A ACESTORA

Art.31 Potrivit competentelor se emit urmatoarele tipuri de acte:

1. dispozitia reprezinta actul prin care directorul general dispune, si care va indeplini
urmatoarele conditji:

- dispozitile se inregistreaza intr-un registru special, numerotarea facandu-se anual;

- autenticitatea dispozitiei se asigura prin semnarea de catre Directorul General;

- dispozitia se emite Tintotdeauna in forma scrisa si nu se confunda cu “dispozitia” in
sensul de ordin dat n virtutea puterii ierarhice.

2. nota de serviciu este un act obligatoriu pentru destinatar, prin care Contabilul sef,
Directorul General Adjunct si sefii de compartimente isi exercita puterea ierarhica, in conditiile
prezentului regulament. Nota de serviciu va avea urmatorul regim:

- In nota de serviciu se va consemna cu exactitate, sub semnatura emitentului, atunci cand se
considera necesar, care dintre subordonati, si in ce termen trebuie sa realizeze o anumita
activitate;

- salariatul destinatar poate contesta nota de serviciu la superiorul ierarhic al emitentului care
o poate confirma, modifica sau infirma, prin proprie vointa sau in baza avizelor de specialitate
pe care le considera necesare. Nota de serviciu infirmata nu produce efecte;

- notele de serviciu se consemneaza intr-un registru special, pastrat la secretariat,
numerotandu-se anual,

- nota de serviciu se comunica destinatarului sub semnatura, cu mentionarea datei, pe copia
care se pastreaza la secretariat;

- nota de serviciu comunicata si neinfirmata constituie proba pentru antrenarea raspunderii
salariatului care nu o respecta.

3. instructiunea este un act prin care angajatii aflai in posturi de conducere organizeaza
concret modul de desfasurare a unei activitati precise, din domeniul lor de responsabilitate,
potrivit prezentului regulament. Instructiunea va avea urmatorul regim:

- elaborarea instructiunilor, in domeniile lor de responsabilitate, este una dintre obligatiile
esentiale ale Directorilor Generali si ale celorlalti sefi de compartimente distincte. Daca o
anumita activitate cunoaste deficiente si ea nu a fost organizata printr-o instructiune, ori
instructiunea este necorespunzatoare, culpa apartine in exclusivitate angajatilor care ocupa
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functii de conducere sau Directorului General al Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galatj;

- instructiunea are caracter obligatoriu si ea va fi adusa la cunostinta Directorului General,
Thainte de aplicare;

- instructiunea, semnata de emitent, se comunica, sub luare de semnatura, tuturor angajatilor
din compartimentul in care se desfagoara activitatea la care se refera;

- instructiunile considerate necorespunzatoare pot fi contestate de orice salariat, la Directorul
General. Primind o asemenea contestatie, Directorul General dispune verificari si solicita
avizele pe care le considera necesare, dupa care confirma, modifica sau infirma instructiunea.
Instructiunea infirmata nu produce efecte;

- instructiunile se consemneaza in registrul notelor de serviciu, pastrat la secretariat. Un
exemplar al instructiunilor se pastreaza la secretariat.

- instructiunea comunicata si neinfirmata constituie proba pentru antrenarea raspunderii
angajatului care nu o respecta.

4. referatul este actul prin care orice angajat poate face o sesizare sau o solicitare n interesul
Serviciul Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat Galati. Referatul se
semneaza intotdeauna de emitent, se depune la secretariat si urmeaza circuitul
corespondentei

5. raportul este actul prin care un compartiment din cadrul Serviciul Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat Galati sau un angajat isi prezinta concluziile scrise
cu privire la o problema, o activitate sau o situatie incredintata spre studiu, analiza, urmarire,
realizare sau verificare. Raportul se semneaza intotdeauna de persoana autorizata si se
depune, dupa caz, la secretariat sau direct la autoritatea care I-a solicitat.

6. scrisoarea este actul prin care se comunica in exterior un mesaj sau o informatie ori se
raspunde la o scrisoare primita din exterior. Are dreptul de a expedia scrisori sau de a
raspunde la scrisorile primite numai Directorul General. Acest drept se poate delega de
Directorul General prin dispozitie.

7. cererea este actul prin care orice angajat poate solicita institutiei rezolvarea unei probleme
de ordin personal. Cererea se adreseaza Directorului General sau sefului ierarhic, dupa caz si
va fi intotdeauna semnata de solicitant. Cererile se depun intotdeauna la secretariat si
urmeaza circuitul corespondentei.

8. actele financiar-contabile sunt acte cu caracter specific, regimul lor este stabilit de
legislatia in materie.

9. ordinul de deplasare este actul tipizat prin care se dispune efectuarea unei deplasari si pe
baza caruia se deconteaza, potrivit reglementarilor in materie, cheltuielile de deplasare.

10. foaia de parcurs este actul tipizat prin care se justifica, potrivit reglementarilor, activitatea
parcului auto al institutiei.

11. copii dupa documentele reprezentand actele care reproduc continutul acestora si se
elibereaza persoanelor indreptatite, potrivit prevederilor legale.

CAPITOLUL VI - CIRCUITUL S| URMARIREA CORESPONDENTEI

Art.32 Prin corespondenta, in sensul prezentului capitol, se infeleg toate actele care sunt
primite de institutie, circula in interiorul acesteia sau care sunt expediate de institutie.

Art.33 (1) Primirea si expedierea corespondentei se face prin secretariat.

(2) Inregistrarea se face n registru tipizat, incepand de la 1 la data de 1.1. si incheindu-se la
data de 31.XIl. a fiecarui an.

(3) La inregistrare se aplica sus, pe coltul din dreapta de pe prima pagina a documentului,
parafa de inregistrare.

(4) Cererile si alte acte prezentate personal de cei care le-au intocmit se inregistreaza,
comunicandu-li-se pe loc numarul de inregistrare.

(5) Primirea si inregistrarea documentelor se face intre orele 8°°-16° de luni pané vineri.

(6) Dupa inregistrare, corespondenta primita este prezentata Directorului General pentru a fi
distribuita.
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(7) Corespondenta cu rezolutia Directorului General se preia de secretara si se preda la
compartimentul sau persoanei careia ii este adresata, spre rezolvare, in aceeasi zi.

(8) Compartimentul sau persoana carora li s-a repartizat corespondenta respectiva sunt
obligate sa o rezolve in termenul cerut, iar daca acest termen nu este prevazut, rezolvarea nu
trebuie sa depaseasca 30 de zile de la data inregistrarii corespondentei.

(9) Corespondenta este considerata rezolvata, daca raspunsul insusit si semnat de persoana
autorizata a fost expediat celui interesat.

(10) La secretariat se va inscrie intr-o evidenta speciala corespondenta cu termen, si cu 5 zile
inainte de expirarea termenului, secretara va lua legatura cu persoanele carora le-a fost
repartizata respectiva corespondenta, spre atentionare. Daca se constatd corespondenta
nerezolvata la termenul stabilit, se intocmeste un referat care se inainteaza Compartimentului
Resurse Umane.

(11) Corespondenta pentru expediat se semneaza de Directorul General sau persoanele
imputernicite, cu exceptia actelor bancare, care se semneaza de persoanele care au
specimenele de semnatura la banca.

(12) Expedierea se face de catre secretara, mentionandu-se pe plic adresa corecta si numarul
cu care a fost inregistrat actul la intrare.

(13) inainte de expediere, corespondenta se scade in registrul intrare-iesire de la secretariat,
iar copia actului expediat se Tnapoiaza celui care I-a intocmit, spre pastrare.

(14) In anumite situatii, Directorul General poate dispune ca anumite acte sa fie expediate cu
confirmare de primire.

(15) Arhiva se constituie pe baza indicatorului termenelor de pastrare si a nhomenclatorului
dosarelor.

(16) In cazul cand se infiinteaz& noi compartimente de activitate, nomenclatorul-indicator se
completeaza, in mod corespunzator cu denumirea acestora si a actelor create, grupate pe
probleme si termene de pastrare.

(17) Dosarele constituite in baza nomenclatorului se predau prin grija directorilor sau sefilor
compartimentelor distincte la arhiva Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului
Public si Privat Galati.

(18) Documentele din fiecare dosar se cos Tn coperte de carton fiind numerotate paginile,
sigilate si parafate dosarele.

(19) Pe coperta se mentioneaza indicativul din nomenclator, continutul dosarului, data
inceperii, data incheierii, numarul de file, termenul de pastrare.

(20) Predarea documentelor de catre compartimente la arhiva se face pe baza de inventare,
intocmite pe termene de pastrare a documentelor.

(21) Pastrarea documentelor se face in depozite special amenajate, unde sa nu mai fie
depozitate alte materiale.

(22) Tinerea evidentei arhivei se face in registru de evidenta curenta.

(23) Eliberarea unor copii dupa documentelor aflate in arhivd se face cu aprobarea
Directorului General, prin grija persoanei responsabila din cadrul Compartimentului Resurse
Umane.

(24) Arhiva se aseaza in rafturi, grupata pe compartimente de munca, ani si termene de
pastrare.

(25) Se va avea in vedere sa nu se intre cu surse de foc in arhiva, sa se combata prezenta
rozatoarelor si a umezelii.

(26) Selectionarea documentelor aflate in arhiva se face anual de comisia de selectionare
care se constituie prin decizie.

(27) Sunt selectionate documentele cu termen de pastrare expirat.

(28) Inventarele dosarelor avizate de comisia de selectionare pentru a fi eliminate sunt insotite
de un proces-verbal semnat de membri comisiei si aprobat de Directorul General si sunt
Thaintate la Arhivele Statului pentru confirmare.

(29) Dupa primirea confirmarii, documentele se predau la unitatea de colectare a deseurilor.
Art.34 Stampilele Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat
Galati vor fi pastrate astfel:
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- 2 buc. Stampile “Romania - Consiliul Judetean Galati - Serviciul Judetean de Administrare a
Domeniului Public si Privat Galati “ — se pastreaza in cadrul Compartimentului Contabilitate,

Resurse Umane si PSI-SSM.
CAPITOLUL VII — DISPOZITII FINALE

Art.35 Problemele legate de prezentul regulament se solutioneaza prin hotarare a Consiliului
Judetean Galati.

Art.36 Nerespectarea prezentului regulament atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.
Art.37 Directorul General, in calitate de conducator al institutiei, raspunde de asigurarea
respectarii prezentului regulament.



CONSILIUL JUDETEAN GALATI Nr. 11407/10.10.2019

REFERAT DE APROBARE
la proiectul de hotarare a Consiliului Judetean Galati privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Judetean de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Galati

Serviciului Public de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Galati este
un serviciu public cu personalitate juridica, aflat in subordinea Consiliului Judetean Galat;.

Data fiind extinderea si cresterea complexitatii activitatilor desfasurare de structurile de
specialitate din cadrul institutiei, se impun o serie de modificari si completari ale
Regulamentului de organizare si functionare aflat in vigoare la aceasta data, aprobat prin
Hotararea Consiliului Judetean Galati nr. 181/26.09.2018.

Astfel, Art. 10 alin. (1) pct. 12 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins:
.sfaspunde de exploatarea forestiera din Padurea Garboavele conform prevederilor legale
respectand prevederile planului de amenajare silvica si intretinerea starii de vegetatie”.

Art. 10 alin. (1) pct. 14 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins: ,incaseaza
taxa de vizitare, fotografiere, in Aria Naturala Protejata Padurea Garboavele;”.

Art. 10 alin. (1) pct. 15 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins: ,percepe si
incaseaza taxa de pescuit si picnic la lacul Zatun, conform regulamentului aprobat prin
hotaréare de Consiliul Judetean Galati”.

Art. 10 alin. (1) pct. 18 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins: ,exercitarea
pescuitului recreativ — sportiv in amenajarea Zatun si organizarea activitatilor de picnic in baza
de agrement Zatun conform Hotararii Consiliului Judetean Galati nr. 78/2016 privind
aprobarea Regulamentului pentru exercitarea pescuitului recreativ-sportiv Th amenajarea
Zatun si a Regulamentului privind organizarea activitatilor de picnic in baza de agrement
Zatun”.

Art. 10 alin. (1) pct. 20 din Regulament urmeazé a avea urmatorul cuprins: ,Iinchiriaz&
spatiile aflate in domeniul public sau privat al judetului, cu aprobarea Consiliului Judetean
Galati conform prevederilor legale in vederea obtinerii de venituri. Inchiriaza teren pentru
comert temporar cu produse alimentare/nealimentare in Padurea Garboavele, zona de
parcare pe partea opusa Gradinii Zoologice, n zilele de sarbatori legale si weekenduri,
respectiv 6 luni pe sezon, aprilie — septembrie.”

Art. 10 alin. (1) pct. 30 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins: ,raspunde
de amenajarea unei rampe de depozitare a deseurilor reciclabile rezultate din activitatea
desfasurata si a gunoiului menajer cu respectarea prevederilor legale”.

Art. 10 alin. (1) pct. 37 din Regulament urmeaza a avea urmatorul cuprins executa
activitati de administrare intretinere si amenajare a Muzeului Zonei Pescaresti si a Muzeului
Satului din Padurea Garboavele.

La art. 10 alin. (1) dupa pct. 39 se introduc doua noi puncte - 40, 41, care vor avea
urmatorul cuprins:

- 40. ,executa activitati de intretinere, deszapezit la obiectivul Hangar si statie carburanti”.

- 41. ,coordoneaza activitatea de munca neremunerata in folosul comunitatii, completeaza
formularele privind evidenta orelor de munca astfel prestate, comunica situatiile catre Serviciul
de Probatiune Galati (Potrivit prevederilor art. 93 alin. 3 Cod Penal)”.

La art. 27 pct. 22 isi inceteaza aplicarea, restul punctelor din cuprinsul articolului
urmand a fi renumerotate.

La art. 27 se introduce un punct nou — 27, care va avea urmatorul cuprins:

- 27. ,realizeaza lucrari de intretinere a indicatoarelor de km (borne kilometrice) , care conform
indicativ 101.2.3. din normativul pentru intretinerea si repararea drumurilor publice — ADN
554/2002, cuprinde activitati de reparare, vopsire si scriere, spalare sau indreptarea bornelor
kilometrice, montarea acestora”.

La art. 28 se introduc atributile Compartimentului Monitorizare si Functionare Proiecte
realizate din Fonduri Europene, dupa cum urmeaza:

,1. executa lucrari de administrare, intretinere, agrement, dezvoltare si amenajare a
patrimoniului public (teren si constructii) aferent zonelor Zatun, Padurea Garboavele si
Vladesti;

2. executa lucrari de intretinere si amenajare a patrimoniului piscicol: bazin piscicol, efectiv
piscicol, constructii si instalatii aferente;

3. executa lucrari de montare si intretinere a mobilierului stradal (aparate de joaca pentru
copii, panouri de prezentare, cosuri de gunoi, mese de sah, mese de ping-pong, popice,
banci, garduri metalice pentru protectia spatiilor verzi etc.);



4. executa lucrari de amenajare, intretinere, dezvoltare, curatirea, igienizare si exploatare a
luciului de apa Zatun si a locurilor din zona de agrement Garboavele;

5. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii si paza la baza de agrement Zatun;

6. percepe si incaseaza taxa de vizitare si de fotografiere in Aria Naturala Protejata Padurea
Garboavele, potrivit prevederilor aprobate prin Hotarare a Consiliului Judetean Galatj;

7. percepe si incaseaza taxa de pescuit la lacul Zatun, conform regulamentului aprobat prin
hotarare de Consiliul Judetean Galati;

8. asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii de pescuit pe raza Lacului Zatun;

9. urmareste respectarea reglementarilor in ceea ce priveste practicarea unor tehnici de
pescuit care nu contravin regulilor pescuitului sportiv.

10. inchiriaza spatiile aflate in domeniul public sau privat al judetului, cu aprobarea Consiliului
Judetean Galati conform prevederilor legale in vederea obtinerii de venituri;

11. executa activitati de administrare, agrement, cazare turistica, dezvoltare, intretinere si
amenajare a bazei de agrement cu specific pescaresc la balta Zatun, asigurand facilitati de
cazare pentru vacante si perioade de scurta durata, amenajare si administrare parcuri pentru
rulote, campinguri gi tabere gi alte servicii de cazare;

12. asigura paza si mentinerea integritatii infrastructurii si bunurilor rezultate prin proiectul
,conservarea biodiversitati in Padurea Garboavele, judetul Galati’, realizat de Consiliul
Judetean Galati.

13. realizeaza lucrari de intretinere, reparatii si paza a cantoanelor din Padurea Garboavele;
14. asigura o pre-documentare in punctul de informare — vizitare destinat vizitatorilor ariei
naturale protejate Garboavele;

15. asigura informarea vizitatorilor cu date despre ce ar putea vedea si observa in Aria
protejata a Padurii Garboavele, privind cele trei habitate naturale;

16. informeaza turistii despre traseele amenajate, potecile si aleile din aria protejata, a
refugiilor pentru vizitatori (in caz de vreme rea), adaposturile special amenajate pentru
animale etc.;

17. participa la dezvoltarea turismului bazat pe aprecierea naturii, turismul cultural si
educational;

18. are obligatia sa raporteze in scris conducerea direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al institutiei, indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii institutiei.”

Dupa articolul 28, celelalte articole se renumeroteaza.

Potrivit prevederilor art. 11, alin (2) lit. b) din Ordonanta Guvernului nr. 71/2002, privind
organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de
interes local, cu modificarile si completarile ulterioare: “Gestiunea directa se realizeaza prin
intermediul unor operatori furnizori/prestatori de servicii de administrare a domeniului public si
privat, care pot fi: [...] unul sau mai multe servicii publice, specializate si autorizate conform
legii, avand personalitate juridica si buget propriu, organizate in subordinea consiliilor locale
comunale, orasenesti, municipale si ale sectoarelor municipiului Bucuresti, a consiliilor
judetene si/sau a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz”.

In conformitate cu prevederile Art. 173 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ prevede: ,Art. 173: Atributiile consiliului
judetean. (1) Consiliul judetean indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii: a)
atributii privind infiintarea, organizarea si functionarea aparatului de specialitate al consiliului
judetean, ale institutiilor publice de interes judetean si ale societatilor si regiilor autonome de
interes judetean;” Alin. (2) lit. c) al aceluiasi articol prevede: ,(2) In exercitarea atributiilor
prevazute la alin. (1) lit. a), consiliul judetean: [...] c) aproba, in conditiile legii, la propunerea
presedintelui consiliului judetean, regulamentul de organizare si functionare a consiliului
judetean, organigrama, statul de functii, regulamentul de organizare si functionare ale
aparatului de specialitate al consiliului judetean, precum si ale institutiilor publice de interes
judetean si ale societatilor si regiilor autonome de interes judetean;”

Solicitam avizele Comisiilor de specialitate nr. 3 si 5 ale Consiliului Judetean Galati.

Fata de cele prezentate, supunem spre aprobare sedintei in plen a Consiliului Judetean
Galati, proiectul de hotarare alaturat.

PRESEDINTE,

Costel Fotea
Stanescu Madalina SMRUSSMAC - Consilier superior
09.10.2019 Stanescu Madalina



CONSILIIUL JUDETEAN GALATI Nr. 11407/10.10.2019

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotarare a Consiliului Judetean Galati privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al Serviciului Public Judetean de Administrare a
Domeniului Public i Privat al Judetului Galati

Prin referatul de aprobare, initiatorul propune aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Serviciului Public Judetean de Administrare a Domeniului Public si Privat al
Judetului Galati. Serviciului Public de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului
Galati este un serviciu public cu personalitate juridica, aflat in subordinea Consiliului Judetean
Galati.

Data fiind extinderea si cresterea complexitatii activitatilor desfagurare de structurile de
specialitate din cadrul institutiei, se impun o serie de modificari si completari ale
Regulamentului de organizare si functionare aflat in vigoare la aceasta data, aprobat prin
Hotararea Consiliului Judetean Galati nr. 181/26.09.2018.

Potrivit prevederilor art. 11, alin (2) lit. b) din Ordonanta Guvernului nr. 71/2002, privind
organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de
interes local, cu modificarile si completarile ulterioare: “Gestiunea directa se realizeaza prin
intermediul unor operatori furnizori/prestatori de servicii de administrare a domeniului public si
privat, care pot fi: [...] unul sau mai multe servicii publice, specializate si autorizate conform
legii, avand personalitate juridica si buget propriu, organizate in subordinea consiliilor locale
comunale, orasenesti, municipale si ale sectoarelor municipiului Bucuregti, a consiliilor
judetene si/sau a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz”.

In conformitate cu prevederile Art. 173 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ: ,(1) Consiliul judetean indeplineste
urmatoarele categorii principale de atributii: a) atributii privind infiintarea, organizarea si
functionarea aparatului de specialitate al consiliului judetean, ale institutiilor publice de interes
judetean si ale societatilor si regiilor autonome de interes judetean;” Alin. (2) lit. ¢) al aceluiasi
articol prevede: ,(2) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. @), consiliul judetean: [...]
c) aproba, in conditiile legii, la propunerea presedintelui consiliului judetean, regulamentul de
organizare si functionare a consiliului judetean, organigrama, statul de functji, regulamentul de
organizare si functionare ale aparatului de specialitate al consiliului judetean, precum si ale
institutiilor publice de interes judetean si ale societatilor si regiilor autonome de interes
judetean;”

Tn concluzie, proiectul de hotarare astfel initiat intruneste conditiile de legalitate.

Director executiv, Director executiv, Arhitect sef, Director executiv,

Stoica George Angheluta Laura Delia Dumitrescu Marioara Epure Camelia
Director executiv, Director executiv, Serviciul de management  Serviciul contencios i

Cristea Constantin Sandulache Elena al resurselor umane, probleme juridice,

sanatate si securitate in
munca gi asigurarea
calitatii,

Stanescu Madalina SMRUSSMAC - consilier superior
1. ex./ 09.10.2019 Stanescu Madalina



